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Login: 

 

 
 

Adresse:  https://www.drk-muelheim.de/typo3 

Benutzer: news 

Passwort: <wird gesondert per Email mitgeteilt> 

  

https://www.drk-muelheim.de/typo3


News verfassen: 

 

 
 

1. Im Linken Menü auf „News & Termine“ 

2. Im Seitenbaum auf „News“ 

3. Auf das Icon  drücken um eine „News“ zu verfassen 

 



Allgemeine Angaben: 

 

 

 

1. Überschrift: kurz, knapp und trotzdem Aussagekräftig  5. E-Mail: Name wird verlinkt 

2. Typ:   Nachricht        6. Datum: Gegenfalls zurückdatieren 

3. Teaser:   In der Regel der erste Absatz    7. Editor: Copy & Paste klappt mit dem Firefox Browser 

4. Name:   Steht nachher über der News als Ansprechpartner 

Bei Veranstaltungen auswählen! 



Optionen: 

 

 

 

Hier die passenden Kategorien auswählen: 

• Pressemitteilung = Hauptseite und in unserem Newsarchiv 

• KiTa, JRK, Wasserwacht = Die News wird zusätzlich in diesen Bereichen unter „Aktuelles“ angezeigt 

• Veranstaltungen = Wenn es als Termin erscheinen soll 



Relationen: 

 

 

 

Um Fotos oder ähnliches hinzuzufügen einfach auf „Mediendatei hinzufügen“ klicken. 

 

 



Medien Übersicht 

 

 

 

1. Fotos aus dem Bereich „News“ sollen auch in den Ordner „News“, Dateiformat: YYYY-MM-TT-Ueberschrift_der_News.jpg 

2. Die Bibliothek „Bilder und Videos“ hat nur Leserechte, hier kann man Musterbilder suchen.  

Das Suchformular oben hilft, nachdem man die Bibliothek ausgewählt hat. 

 



Der Lichttisch 

 

 

 

Mit dem Schalter „Lichttisch“ (oben links) kann man in eine Vorschauansicht wechseln. 

 

 



Medien hinzufügen 

 

 

 

• Unter der Dateiauswahl kann man Dateien hochladen. Wichtig hierfür ist, dass man im Ordner „News“ ist.  

• Bitte den Aufbau der Dateinamen beachten: YYYY-MM-TT-Ueberschrift_der_News-.jpg 

• Die neu hochgeladene Datei muss anschließend ausgewählt werden. 

 



Mediendaten bearbeiten 

 

 

1. Bild als Vorschau setzen 

2. Bildunterschrift einfügen 

3. Bildeditor öffnen 

 

 



Bild zuschneiden  

(Kann bei Fotos mit einem Seitenverhältnis von 4:3 übersprungen werden) 

 

 

1. Seitenverhältnis 4:3 auswählen  Idealgröße für Fotos: 660 x 440 Pixel 

2. Einen möglich großen aussagekräftigen Ausschnitt markieren 

3. Akzeptieren 

 



News speichern 

 

 

 

Auf speichern drücken, fertig! 


