Deutsches Kreisverband
Rotes Mulheim an der Ruhr e.V.

Kreuz

Mitarbeiter Rechnungswesen, Einkauf & Controlling
(m/w/d)

Stellenbeschreibung

Das Deutsche Rote Kreuz Milheim an der Ruhr ist mit tber 500 aktiven ehrenamtlichen Mitarbeitern, 120
hauptamtlichen Mitarbeitern und rund 3.800 Fordermitgliedern ein moderner sozialer
Dienstleistungsverband. Wir helfen seit tiber 100 Jahren benachteiligten, kranken und sich in Not
befindlichen Menschen.

Zu unserem breiten Aufgabenspektrum gehéren u.a. Rettungswesen/Krankentransport, Lehrwesen,
Katastrophenschutz, Sanitéats- und Betreuungsdienste, Wasserwacht, Kindertagesstatte, Jugendrotkreuz,
Blutspendedienst, Migrationsberatung, Kleiderkammer, Hausnotrufdienst, Menuservice, Notfallseelsorge und
vieles mehr.

Fur unsere Geschéftsstelle suchen wir ab sofort in Vollzeit einen Mitarbeiter Rechnungswesen, Einkauf
& Controlling (m/w/d).

Ihre Aufgaben:

e Mitwirkung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

o Unterstiitzung im Zentraleinkauf

e Abrechnung unserer Kindertagesstatten

e Erstellung von Verwendungsnachweisen

¢ Bearbeitung Forderungsmanagement & Mahnwesen

e Kontrolle von Arbeitsprozessen

¢ Mitwirkung in der Digitalisierung von Optimierungsprozessen

Das erwarten wir von lhnen:

¢ Eine kaufménnische Ausbildung

e Erfahrung im Bereich Finanz- & Rechnungswesen

e Erfahrung im Bereich Controlling

¢ Eigenstandiges und strukturiertes Arbeiten

e Team-, Kontakt- und Kommunikationsfahigkeit

¢ Verschwiegenheit, Organisationstalent, Selbsténdigkeit, Eigenverantwortung

e Sehr gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Produkten (Word, Excel, PowerPoint)
¢ |dentifikation mit den Zielen und Grundsétzen des DRK

Unser Angebot an Sie:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

Eine der Tatigkeit angemessene Verglitung

¢ Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem wertschatzenden Arbeitsumfeld mit Raum fur
Eigeninitiative und selbststandiges Handeln

KiTa-Platze fur Mitarbeiterkinder in den DRK-eigenen Kindertagesstatten
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¢ Betriebliches Gesundheitsmanagement
e Job-Bike-Leasing

Kontakt
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