Deutsches Kreisverband
Rotes Mulheim an der Ruhr e.V.

Kreuz

Sachbearbeiter Personaldisposition (m/w/d)

Stellenbeschreibung

Das Deutsche Rote Kreuz Milheim an der Ruhr ist mit iber 500 aktiven ehrenamtlich Helfern und 120
hauptamtlichen Mitarbeitern ein moderner sozialer Dienstleistungsverband der stétig weiterwachst. Wir
helfen seit tber 100 Jahren benachteiligten, kranken und sich in Not befindlichen Menschen.

Zu unserem breiten Aufgabenspektrum gehoren Bereiche wie der Rettungsdienst / Krankentransport,
Breitenausbildung, Menuservice, Hausnotruf, Migrationsberatung, Seniorenfahrdienst, Kindertagesstatten,
Katastrophenschutz, Sanitats- und Betreuungsdienste, Kleiderecke, Notfallseelsorge und vieles mehr.

Fir unsere Geschaftsstelle suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter Personaldisposition (m/w/d) in
Vollzeit.

Das sind lhre Aufgaben:

e Verantwortlich fur die Erstellung und Verwaltung von Dienstplanen im Kreisverband unter Beachtung
von Rahmendienstplénen, Betriebsvereinbarungen und gesetzlichen Vorgaben

e Mitverwaltung der Personalakten

¢ Personalmanagement

Das bringen Sie mit:

Eine kaufmannische Ausbildung

Erfahrung im Bereich Personalplanung und Personalmanagement

Erfahrung im Bereich Dienstplanerstellung

e Eigenstandiges und strukturiertes Arbeiten

Team-, Kontakt- und Kommunikationsfahigkeit

Verschwiegenheit, Organisationstalent, Selbsténdigkeit, Eigenverantwortung

Sehr gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Produkten (Word, Excel, PowerPoint)
Identifikation mit den Zielen und Grundséatzen des DRK

Das haben wir zu bieten:

¢ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

¢ Eine der Tatigkeit angemessene Vergitung

¢ Eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem wertschatzenden Arbeitsumfeld mit Raum fur
Eigeninitiative und selbststindiges Handeln

¢ KiTa-Platze fur Mitarbeiterkinder in den DRK-eigenen Kindertagesstatten

e Betriebliches Gesundheitsmanagement

¢ Job-Bike-Leasing
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